PREFEITURA MUNICIPAL DE PAULISTANIA

C.N.P.J. 01.614.826/0001-03

LEI COMPLEMENTAR n. 256 / 2006, DE 07 DE NOVEMBRO DE 2006

Dispde sobre a criagdo de cargo efetivo na forma que especifica e
dd outras providencias.

O Prefeito Municipal de Paulistania, Estado de Sdo Paulo, DR. HELIO JOSE
FERREIRA DO NASCIMENTO, no uso de suas atribui¢des legais, faz saber que a
CAMARA MUNICIPAL aprovou e ele sanciona e promulga a seguinte lei:

Artigo 1°. Fica criado no quadro de pessoal desta Camara Municipal, o cargo

permanente de Diretor Administrativo, com sua carga hordria, vencimentos e
atribuigdes descritas nos Anexos I e II.

Artigo 2°. Os recursos decorrentes da execugdo desta Lei correrdo por conta das
dotagdes proprias do orgamento vigente, suplementadas se necessario.

Artigo 3°. Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposigdes por ventura em contrario.
Registre-se, publique-se e afixe-se.
Paulistania, 07 de novembro de 2006.

DR. HELIO JOSE FERREIRA DO NASCIMENTO
Prefeito Municipal
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PAULISTANIA

ANEXO I - EMPREGO PUBLICO PERMANENTE
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ANEXO II - DAS ATRIBUICOES DO CARGO DE DIRETOR
ADMINISTRATIVO

L

parlamentar, bem como outros servigos de interesse da Cémara.

Diretor Administrativo T

Agendar compromissos da Presidéncia, atendimento aos Municipes que procuram o Gabinete da
Presidéncia, dirigir, coordenar e instruir os atos praticados pelos demais servidores da Camara, no
cumprimento de cada uma de suas funcdes: integrar e participar dos processos licitatérios da
Camara, fazer a compra de suprimentos, materiais de limpeza, cozinha e escritério, quando nio for
0 caso de processo licitatorio, mediante a autorizagdo do Presidente; coordenar os gastos com
energia elétrica, gas de cozinha, agua e telefone da Camara, coordenador o estoque do
almoxarifado, e ao final fazer as requisi¢des de suprimentos para o Presidente da Casa, prestar
atendimento ao Vereador que o indicou em assuntos Legislativos, diversos, manter, pastas de
arquivo individual com o desempenho de vereadores, correspondéncia dos Vereadores, mantendo
arquivos, atender aos Municipes em nome dos Vereadores, minutar indicagdes requerimentos,
encaminhando-as ao setor competente, exercer as demais atividades proprias de assessoramento
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